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TN T aVall. )

REGISTRATURA[GENERALA
ANUNT S e, ST
privind organizarea concursului/examenului de promovare in grad profesional

a unor functionari publici

Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, cu sediul in Oras Bragadiru, Strada

Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul Ilfov, In temeiul prevederilor art, 478 si art. 618 alin. (22)
din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completérile ulterioare, organizeaza concurs/examen de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut, a unor functionari publici din cadrul institutiei susmentionate,
respectiv:

* Referent, clasa a Ill-a, grad profesional asistent la Compartimentul Protectia Copiluluis

e Consilier, clasa I, grad profesional asistent la Compartimentul Beneficii Sociale Selective.

A. Probele stabilite pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional

- Proba scrisi;
- Probai de interviu.

B. Conditiile de desfisurare a concursului/examenului de promovare in grad profesional
> Locul, data si ora desfiiguririi concursului/examenului:

Concursul/examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut se va
desfasura la sediul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov din Oras Bragadiru,
Strada Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul Ilfov, astfel:

Proba scrisd — se va organiza in data de 16.11.2020, orele 10:00;

Proba de interviu — se va organiza in maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise.

C. Conditiile de participare la concursul/examenul de promovare in grad profesional

Pentru a participa la concursul/examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut, functionarul public trebuie sé indeplineascd in mod cumulativ urméatoarele
conditii:

a) sd aibé cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi;

b) s fi obtinut cel putin calificativul ,,bine” la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani
de activitate;

¢) sd nu aibd o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
Durata normala a timpului de munca este de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe sdptidmana.

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilifov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
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D. Dosarul de concurs/examen

» Depunerea dosarului de concurs/examen

Dosarul de concurs/examen se depune de cétre candidati in termen de 20 de zile de la
data publicérii anuntului privind organizarea concursului/examenului de promovare in gradul
profesional imediat superior celui detinut (Ja avizierul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru,
Judetul Ilfov §i pe pagina de internet a institutiei: www.primariaorasbragadiru.rola Sectiunea
»Directia de Asistentd Sociald” — subsectiunea ,,Anunfuri”), la sediul Directiei de Asisten
Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov din Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul
Ilfov, respectiv, in perioada 13.10.2020 — 02.11.2020.

> Dosarul de concurs/examen trebuie si contini in mod obligatoriu:

a) Copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in
vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveazi;

b) Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;

¢) Adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei disciplinare
a functionarului public, in care sd se mentioneze expres daci acestuia i-a fost aplicati o sanctiune
disciplinari, care sa nu fi fost radiaté;

d) Formularul de inscriere prevdzut in Anexa nr. 3 din Hotirdrea de Guvern nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile si completirile ulterioare*.

*Formularul de inscriere - Anexa nr. 3 - se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe
pagina de internet www.primariaorasbragadiru.ro la Sectiunea ,,Directia de Asistentd Sociald” —
subsectiunea ,,Anunturi” in format deschis, editabil, precum si la sediul institutiei prin
intermediul secretarului comisiei de concurs/examen sau a persoanei desemnate din cadrul
CompartimentuluiSecretariat, Relatii cu Publicul, Registratura si Arhiva, in format letric.

NOTA! Copiile de pe actele necesare inscrierii la concurs/examen se prezinti in copii
legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificdi pentru conformitatea cu
originalul de citre secretarul comisiei de concurs/examen.

> Persoana care primeste dosarele de inscriere la concurs/examen si date de contact:
Tonescu Maria — Alexandra — Consilier juridic Compartiment Juridic si Resurse Umane
Adresa de corespondentd - Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 249, Judetul Ilfov

- telefon: (0743).211.628/ fax(021).448.05.72
- email: asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
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E. Atributiile stabilite in fisa postului

Pentru postul de Referent, clasa a Ill-a, grad profesional principal la
Compartimentul Protectia Copilului:
Intreprinde toate masurile necesare pentru depistarea precoce a situatiilor de risc care pot
determina separarea copilului de parintii sdi, precum si pentru prevenirea comportamentelor
abuzive ale périntilor si a violentei in familie;
Identifica situatiile care impun acordarea de servicii §i prestatii pentru prevenirea separirii
copilului de familia sa;
Intocmeste planul de servicii pe care il supune Primarului Orasului Bragadiru, Judetul Ilfov, spre
aprobare, prin dispozitie;
La sesizarea oricdrei persoane fizice si juridice, sau autosesizare, analizeazi si evalueazi situatia
copiilor aflati in dificultate, din unitatea administrativ — teritoriald, precum si modul de
respectare a drepturilor acestora;
La sesizare, monitorizeazi copiii lipsiti in mod ilegal de elementele constitutive ale identititii lor
sau de unele dintre acestea §i ia de urgentd toate misurile necesare in vederea stabilirii identitatii
lor, in colaborare cu institutiile compenete;
Realizeazd demersurile previzute de lege pentru inregistarea nasterii copilului gasit, precum si a
celui pérasit de périnti in alte unitéti sanitare;
Asigura consilierea, informarea i monitorizarea familiilor cu copii in intrefinere, cu privire la
exercitarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor parintesti, asupra drepturilor copilului si asupra
serviciilor disponibile pe plan local;
Monitorizeazd modul de respectare a drepturilor copiilor;
Asiguri centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor relevante, atributie relevanti pentru
monitorizarea dreptului copilului de a fi protejat impotriva exploatarii prin munc#, exploatarii
sexuale si traficului de persoane;
Evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii si/sau prestatii pentru prevenirea separirii
copilului de familia sa;
Realizeaza activitati de prevenire a separdrii copilului de familia sa, atributie relevanti pentru
identificarea copiilor la risc de exploatare prin munci, evaluarea acestor situatii si realizarea
planului de servicii pentru acesti copii;
Trimestrial, sau ori de céte ori este cazul, viziteazi copiii cu risc de separare, abuz sau neglijare,
la locuinta lor si se informeaza despre felul in care acestia sunt ingrijiti, despre sanéitatea si
dezvoltarea lor fizica, educarea, invatarea si pregatirea lor profesionald, acorddnd, la nevoie,
indrumdrile necesare; daca in urma vizitelor efectuate, se constatd cd dezvoltarea fizicd, mentala,
spirituald, morald sau sociald a copilului este primejduitd, se va sesiza de indatd D.G.A.S.P.C.;
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Face demersuri pentru responsabilizarea si sensibilizarea membrilor familiei, astfel incat sa
pregateasca reintegrarea familiald a copiilor care beneficiazd de o misura de protectie special,
in cel mai scurt timp si in cele mai bune conditii;

Urmareste evolutia dezvoltérii copilului i modul in care périntii acestuia isi exerciti drepturile si
isi indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat e o misura de protectie speciald si
a fost reintegrat in familia sa, intocmind rapoarte lunare pe o perioadi de minumum 6 luni;
Urmdreste asigurarea si aplicarea mésurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si
droguri, precum si a comportamentului delicvent;

Colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Ilfov in domeniul
protectiei copilului si transmit acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest domeniu;
Colaboreazi cu unititile de invatimant in vederea depistirii cazurilor de rele tratamente, abuzuri
sau de neglijare a copilului in vederea ludrii masurilor ce se impun;

Identificd, monitorizeaza si tine evidenta copiilor ai ciror parinti sunt plecati la muncd in
strdindtate;

Asigurd actiuni de informare la nivelul comunitatii in ceea ce priveste posibilititile legale de care
pot dispune pdrintii care pleacd in striindtate si au copii in intretinere, in vederea asiguririi
protectiei fizice gi juridice a copiilor care urmeaza sa riméana in tara;

Tine evidenta minorilor care desfigoara activitdti cu caracter cultural, artistic, sportiv, publicitar
si de modeling;

Centralizeaza trimestrial situatia copiilor care presteazi activitdti, potrivit Hotararii de Guvern
nr. 75/2015 privind reglementarea prestérii de cétre copii de activitd{i remunerate in domeniile
cultural, artistic, sportiv, publicitar si de modeling si o inainteazid cétre Directia Generald de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului din a cérei razd teritoriald isi desfasoard minorul
activitatea;

Realizeazd parteneriate si colaboreazi cu organizatiile neguvernamentale si cu reprezentantii
societitii civile in vederea dezvoltirii si sustinerii méasurilor de protectie a copilului;

Intocmeste anchete sociale necesare completirii dosarelor in cadrul programului national ,,Bani
de liceu”, ,,Bani de rechizite”, ,,Bani pentru calculator”, ,,Burse sociale”, ,,Burse medicale”, etc.;
Sprijind in vederea actiunii de inregistrare tardiva a nasterii $i urmareste eliberarea actului de
identitate pentru mama si, ulterior, inregistrarea nasterii copilului, in situatia in care mama care a
ndscut nu are inregistratd nagterea, sau dupd caz, nu are carte de identitate valabila;,
Monitorizeaza situatia mamelor care au fost inregistrate in situatia de risc social in spital cel
putin un an de la externare, prin vizite semestriale la domiciliu §i intocmeste rapoarte cu privire
la modul de crestere si ingrijire a copilului, potrivit prevederilor Hotardrii de Guvern nr.
1.103/2014 pentru aprobarea metodologiei privind realizarea obligatiilor ce revin autoritétilor
administratiei publice locale, institutiilor gi profesionistilor implicati in prevenirea si interventia
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in cazurile de copii aflafi in situatie de risc de pardsire sau parisiti in unitifi sanitare, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Insoteste minorul in vederea audierii de citre organele de politie;

Insoteste reprezentantii D.G.A.S.P.C. Iifov pe teren, in vederea efectudrii de anchete sociale;
Asigurd solutionarea in termenul legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor primite direct de la
cetdfeni sau de la autorititi ale administratiei publice de stat centrale sau locale sau alte organe;
Efectueazi studiu individual §i documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea atributiilor;

. Raspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;
32.
33
34.

Intocmeste si prezinta rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

Arhiveazi anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

Faciliteazd misiunile autoritdtilor cu atributii de verificare si control, punind la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

Isi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare;

Intocmeste Proceduri Operationale;

Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreazi;

Cunoaste si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrérii datelor cu caracter
personal;

Respectd prevederile Regulamentului privind normele de conduitd a personalului din cadrul
Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru,
Judetul Ilfov;

Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;
Indeplineste orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiei de
Asistenta Socialad Bragadiru, Judetul Ilfov;

Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor prevazute in prezenta fisd de post, atrage dupa sine
raspunderea angajatului, in conditiile legii.

Pentru postul de Consilier, clasa I, grad profesional principal la Compartimentul
Beneficii Sociale Selective:
1.Primeste, inregistreaza si tine evidenta cererilor cu privire la acordarea ajutorului social,
potrivit prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificérile si
completarile ulterioare;

D.A.S. Bragadiru, Judeful Ilfov prelucreazi date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terfi in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel: 021 4480795 Fax: 021 4480572



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

2. Verificd in teren si efectueazii anchetele sociale in vederea acordirii ajutorului social si a
ajutorului de urgentd potrivit prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. intocmeste fisele de calcul pentru acordarea venitului minim garantat si stabileste cuantumul
ajutorului social in functie de actele depuse de solicitant;

4. Intocmeste statul de platd privind acordarea ajutoarelor de urgentid in conformitate cu
prevederile Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completirile
ulterioare;

5. Comunicd, n scris, solicitantilor, dupa caz, dispozitia Primarului Orasului Bragadiru, Judetul
Ilfov privind acordarea, modificarea, suspendarea sau incetarea plitii ajutorului social;

6. Comunicd lunar citre A.J.P.LS. Ilfov, situatia privind beneficiarii de ajutor social si acordarea
ajutoarelor de urgents;

7. Intocmeste actele necesare cu privire la acordarea ajutorului de urgent;

8. Primeste, inregistreaza si tine evidenta cererilor cu privire la acordarea alocatiei pentru
sustinerea familiei, potrivit prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea
familiei, republicatd, cu modificérile §i completérile ulterioare;

9. Tnsoteste reprezentantii D.G.A.S.P.C. Iifov si A.J.P.LS. Iifov in vederea verificirii in teren si
efectudrii anchetelor sociale;

10. Raspunde de distribuirea tichetelor sociale cétre anumite categorii de beneficiari, in baza
Hotararii Consiliului Local al Oragului Bragadiru, Judetul Ilfov;

11. Primeste cererile insotite de actele doveditoare in vederea acorddrii ajutorului pentru
incdlzirea locuintei cu lemne, gaze naturale si energie electrica §i elaboreaza documentatia
necesard acorddrii acestui drept;

12. Intocmeste situatiile cetralizatoare ale beneficiarilor de ajutor pentru incalzire cu lemne, gaze
naturale §i energie electricd si le transmite catre EN.G.LE., A.J.P.LS. Iifov si ENEL;

13. Raspunde de procedurile necesare in vederea distribuirii laptelui praf atribuit copiilor cu
vérsta cuprinsd intre 0 — 12 luni, in baza retetelor eliberate de medicii de familie;

14. Intocmeste rapoartele statistice referitoare la prevederile Legii nr. 116/2002 privind
prevenirea i combaterea marginalizdrii sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

15. Informeaza beneficiarii de drepturile si obligatiile ce li se cuvin;

16. Asigura solutionarea in termenul legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor primite direct de la
cetdteni sau de la autoritati ale administratiei publice de stat centrale sau locale sau alte organe;
17. Efectueaza studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;
18.Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea atributiilor;
19. Raspunde de calitatea si corectitudinea lucrérilor pe care le intocmeste;

20. Intocmeste i prezintd rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;
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21. Arhiveaza anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;

22. Faciliteazd misiunile autorititilor cu atribuii de verificare si control, punand la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

23. Isi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare;

24, Tntocmeste Proceduri Operationale;

25. Pastreazi confidentialitatea documentelor cu care lucreaza;

26. Cunoagte si aplicaprevederile actelor normative din domeniul prelucririi datelor cu caracter
personal;

27 Respectd prevederile Regulamentului privind normele de conduiti a personalului din cadrul
Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

28. Respectd Regulamentul de Organizare §i Functionare a Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov;

29. Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

30. Indeplineste orice alte atributii stabilite de catre sefii ierarhici si conducerea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

31. Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor previzute in prezenta figa de post, atrage dupi
sine raspunderea angajatului, in conditiile legii.

F. Bibliografia si tematica:

Pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional imediat superior, respectiv
din_Referent, clasa a IIl-a, grad profesional asistent in Referent, clasa a Ill-a, grad
profesional principal la Compartimentul Protectia Copilului:

Constitutia Romaniei, republicati;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare - Titlul I si IT ale partii a VI-a;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd,
cu modificarile i completirile ulterioare;

Legea nr. 292/2011 asistentei sociale, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;

Pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional imediat superior, respectiv
din_Consilier, clasa I, grad profesional asistent in Consilier, clasa I, grad profesional
principal la Compartimentul Beneficii Sociale Selective:

Constitutia Romaniei, republicata;
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Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completrile ulterioare - Titlul I si II ale partii a VI-a;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicat,
cu modificirile si completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011 asistentei sociale, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completirile ulterioare;
Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicats, cu modificarile si
completarile ulterioare;

NOTA! In vederea pregatirii pentru concurs/examen, candidatii vor consulta legislatia
mentionatd cu modificirile si completirile legislative intervenite pand la data organizirii
concursului/examenului, asa cum a fost publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei.

DIREETOR EXECUTIY,

gA“BRIEm\NEDELCU
H‘ 2 \gHL’CTi

intocmit

Wescu

Afisat astizi (3 / 10 _.2020, orele: 03 :00 la sediul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov
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